TRIBUNALE DI SONDRIO

Modalita di accesso alla cancelleria CIVILE — LAVORO e PREVIDENZA — VOLONTARIA GIURISDIZIONE

1. Per informazioni, richieste e comunicazioni inviare mail all’indirizzo
cancelleriacivile.tribunale.sondrio @giustizia.it
Con oggetto: RICHIESTA INFORMAZIONI — COGNOME E NOME
Nel testo: indicare esaustivamente la richiesta e numero telefonico

2. L’accesso fisico allo sportello per il pubblico stanza 212 avverra esclusivamente su appuntamento,
contattando la cancelleria esclusivamente a mezzo mail all'indirizzo
cancelleriacivile.tribunale.sondrio @giustizia.it
Con oggetto: RICHIESTA APPUNTAMENTO — COGNOME E NOME
Nel testo: indicare esaustivamente il motivo dell’accesso e numero telefonico.

3. | cancellieri cureranno il servizio di cui ai punti 1 e 2 da remoto, nella forma di lavoro agile,
rispondendo tempestivamente alle mail e, in caso di necessita, contattando telefonicamente
I'utente in modalita privata.

4. |’accesso sara consentito solamente agli utenti che risultino nell’elenco giornaliero degli
appuntamenti, che sara fornito quotidianamente all'addetta allo sportello e alle guardie giurate:
non saranno ammessi utenti che non risultino in elenco e che non siano muniti di mail di
convocazione, cartacea o da esibire su dispositivo mobile.

Saranno ammessi ad accedere alla stanza 214 del Giudice Istruttore, per I'udienza di trattazione
scritta, gli intimati di sfratto per morosita non costituiti, come risultano dal ruolo di udienza.

5. Gli appuntamenti verranno fissati, in ordine cronologico di ricezione della richiesta, da lunedi a
venerdi dalle 9.00 alle 12.00, con intervalli che consentano di scaglionare gli afflussi.
Si raccomanda pertanto di presentarsi allo sportello 212, muniti della mail di convocazione,
stampata o salvata su dispositivo mobile.
Onde evitare assembramenti, si raccomanda la puntualita e di tenere conto dei tempi dei controlli
di sicurezza da parte delle guardie giurate di presidio al Palazzo di Giustizia

6. Il ritiro delle copie esecutive richieste e non ancora evase, avverra con le medesime modalita,
senza necessita di inviare mail per fissare appuntamento. La fissazione dell’appuntamento sara
comunicata attraverso la piattaforma on-line di richiesta copie, unitamente alla comunicazione dei
diritti di cancelleria dovuti. Si invitano gli avvocati a presentarsi allo sportello, stanza 212, per il
ritiro copie muniti della ricevuta di richiesta copie sulla quale saranno gia apposti i diritti di
cancelleria dovuti, cosi come richiesti.

7. |l ritiro delle copie esecutive gia evase e non precedentemente ritirate, potra avvenire solo previa
richiesta di appuntamento a mezzo mail come al punto 2

8. La cancelleria non & contattabile a mezzo telefono. Le chiamate ricevute dal centralino saranno
evase fornendo agli utenti I'indirizzo mail cancelleriacivile.tribunale.sondrio @giustizia.it

Sondrio, 7 maggio 2020 IL FUNZIONARIO GIUDIZIARIO — dr.ssa Mariangela Carugo



