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OGGETTO: Misure organizzative per contenere Il rischlo sanitario da contagio dl
Covid-19, LINEE GUIDA ATTIVITA' UFFICIO NEP ROMA - PASE 2

fl sottoscritto Fabrizio Marcocel, Funzionario Dirigente di questo Ufficio,

viste le recenti disposizien! ministeriall ¢ govemnative finalizzate al contenimento della
diffusione del contagio da al virus Covid19, quali {! D.[.. § marzo 2020 nr.11, D.L. 9 marzo
2020 nir. 14, il DPCM 9 marzo 2020, DPCM 11 marvo 2020, la direttiva del Ministero della

Amministrazione nr2/2020 del 12 marzo, DL 17 marzo 2020 nr. 18, Il DPCM 2
aprile 2020 ed ulterior] ¢ successivi provvediment in materla;

visto l'art.83, comml 6 e 7 del D.L. nr.18 del 17 marzo 2020, approvato in via definitiva
dalla camera del Deputati il 24.4.2020, a norma del quale | dirigenti degli uffid gludiziai
possono adottare le misure organtzzative al fine di regolamentare l'accesso al servizi

tutto quanto sopra premesso, il sottoscritto Funzionarlo Unep Dirlgente

dispane quanto segue:
PUNTI GENERALI

1. T dipendenti Unep entreranno dallingresso sito in viale Giullo Cesare 52 ¢ si recheranns
presso le [oto postezioni di lavero,

2. Gli orasi previsti per l'ingresso dei dipendenti saranno | seguenti:

Per [l personale assegnato al servizl internl

Dalle ore 07,00 alle are 09,30

Per [l personale addetto ai settor] esternk:

dalls ore 07,00 alle ore 09,30,

dalle ore 12,30 alle ore 15,30,

L'Ufficio dovrd esscre libero da persone dalle ore 17,30,

L'utenza esterna eatrerd dal cancello sito in viale Giulio cesare 52, o si indirizzerd presso le
casse acceltazions ¢ reslituzione atti segueado la sugnaletica verticale od orizzontale posta 2
terd. L'ingresso sard sottoposto a controllo da parte del dipendenti della ditta
UNISECUR srl. Una volta terminato il proprio turno alle casse, l'utenzn esterna

uscira  seguendo Il percorsa ¢hie porterd al cancello sito In viale Giulio Cesare 52,
senfife le indicazioni fornite da tecnici competenti.

4, Nei locali Unep, olire all'utenza estema che si recherd soltanto allo casse notificazioni cd
esecuzione, enfrerd soltanto [l personale dipendents, il personale delle ditte di pulizia
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autorizzate, i soggetti fomilort di matediale, il persanale di Poste Italiane spa o della ditta
Poste Nazionali One Click, il personale appartenente & Comied Privati, il personale
appartenente ad altri Uifici Giudiziar, quanti appositamente autorizzati da questa
Dirigenza.

5, L'utenza estema potrd accedere in questo Ufficio sulo se dotats di mascherine di protezione.

6. Al persanale dipendente vermanno consegnati i dispositivi individuali di protezione.

7. Saranno previsti sistemi di misurazione della temperatery corpores, come da comunicaziond
pervenute dalla Conte di Appello di Roma.

8. Le persone con lemperatura corrispondente a 37,5° o supericre non potri accedere nei Jocali
Unep.

9. Per i soggetti che presenteranno sinlomi da contagio ¢ che non polranno far ritomo al
propriv domicilio nell'immediatezza sard allestito un locale apposito ove verranno assistiti
da personale indicato negli elenchi delle squadre di pronto soccorso ed emerpenza,

10. [l numero dei dipendenti in servizio presso ogni sezions di questo Ufficlo e la dislocxzione
pelle apposite postazioni di lavoro sard stebilito in diversi documenti o firma dl ogni singolo :
Funzionario Preposto, seguendo le Indicazioni fomite dalla Corte di Appello di Roma e
secondo lo disposizioni di questa Dirigenza Unep.

I1.1 4 ascensori present] nei locali Unep potranng essere utilizzati soltanto da tn soggeto alla
valta,

2. Ir. ogni corridoio, davanti zgli ascensorl ¢ agli sportelll per l'accetiazione & restitzione di
atti sarznno posizionsti le colomnine contenentl ls distiburions di pel disinfettante,e
conteritori per lo smaltimento 4 gnanti, maschering e materiale curtneco,

13.5ard avsclutamente vietato per I'ntenea dl stazlonare ull'interno del Jocall per
culloquiare con | Funzionari Unep, UMMclall Gindizlari e assistenti Gludizlarl .

4. L'utenza esterna potrd colloquiare con gli agtettl alle zons esterne esclusivamente a
mezzo telefono e/o mail.

15.L'utenza esterna potrd colloquiare con | Funzlonarl addetti al servizl intern]
ticlurivamente a mezzo pee, mall o telefono,

16. Sard prevista la pulizin o sanificazions giomaliera degli amhienti e delle superfici, ed anche
delle aree break e delle macchinette erogatrici.
17. Sad prevista una frequente aerazione dei locali.

Pt analiticamente, per quanto rigaarda le modalita di

accettazione e restituzione atti gludiziari, si dispone quanto
segue:

CASSE ACCETTAZIONE NOTIFICHE CIVILI

A partire dal 12 maggin 2020 ¢ fina al 22 magdo 2020 ;
civill sarannn aperte secondo 1o scherna che ﬂgﬁl ‘MIP"!U- le casse notificazlonl
1. dalle ore U830 alle ore 09,30 dal lunedi al venerd| pee gll ars con seadeny s nella
gioinata di presentazione ( ed, ULTIMO GIORNO);



2. dalle ore 08,30 alle ore 12,30 dal luredi al venerdi per gli atti con scadenza nelle24 |

ore successive al giorno di presentazione ( cd. URGENTI URGENTI ); "
3. nella giomata del sabato le casse nccettazione saranno aperte dalle ore 08,30 alle

ore 09,00 per la presentazione dl atti “ed ULTIMO GIORNO e URGENTI
URGENTT”.

Si precisa che:

le casse accettazione atti "a pagamento” saranno 2 (una per i sigg. Avvocati e l'altra perle
agenzie e altra utenza estema );

Ie casse accettazione atti "esenti” saranno 2 ( una per i sigg. Avvocati e l'altra per le
agenzie e altra utenza esterna );

Gli atti da presentare dovranno gia essere pronti per la consegna e gia collazionati.

CASSE RESTITUZIONE NOTIFICHE CIVILI

A partire dal 12 maggio 2020 e fino al 22 maggio 2020 cumpreso le casse notificazioni
civili saranno aperte dal lunedi al venerdi dalle ore 08,30 alle ore 12,30 secando lo schema |
che segue:

1. 3 casse ( di cui una relativa ad atti notificati ex art.139,140 e 660 cpc );
2 1 cassa per gli atti esenti

i

Al fine di evitare assembramenti ,s! dispone che, si provvederd allo scaglionamento |
dell'accesso dell'utenza in base alla Jettera del cognome del soggetto richiedente indicato
sul cedolino di notifica in possesso. Tutto cid secondo il seguente calendario:

MARTEDI 12 MAGGIO 2020 LETTEREA/B

MERCOLEDI 13 MAGGIO 2020 LETTERE /D

GIOVEDI 14 MAGGIO 2020 LETTERE E/F/G/H

VENERDI 15 MAGGIO 2020 LETTEREL/M/N/O

LUNEDI 18 MAGGIO 2020 LETTEREP/Q/R

MARTED! 19 MAGGIO 2020 LETTERES/T/U/V/W/X/Y/Z
MERCOLED] 20 MAGGIO 2020 LETTERE A/B/C/D
 GIOVED! 21 MAGGIO 2020 LETTERE E/F/G/H/I/]/K/L/M/N/O
VENERD! 22 MAGGIO 2020 LETTERE P/Q/R/S/T/U/V/W/X/Y/Z |

Si avvisa l'utenza che V'accesso al caneullo sito in vinle Glulio Cesara 52 sard consentito

dalle ore 08,00 Ufficlo attraverso il percorso indicato a terra da apposita segnaleticn

| sopgelt dovranno essere distanzinti 'uno dall‘altro ogni 2 metrl.

Il richiedente che dovrd accedere alle casse non dovr) essere accompagnato da Wu'ﬁh'l

praticant, segretarie,

:;'MED sard vietato al minorl di anni 18, I
er motivi iglenico-sanltarl non sard possibile pres penne, malile, wntatricd @'

levapunti e materiall stmill, P i !

Non sard consentito l'accesso all'utenza esterna nel locall interni dellUnep al fine di
ricercare atti od al fine di colloquiare con il personale dipendente.

Per qualsiasl informazione sl dovra inviare una richiesta apposita agli indirzzi pec o i
di seguito indicati: '
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notifichecivili.unepiroma@giustiziacert it
mariacristina grossi@ginstizia it - tel. 06/328367057/7050
domenico.delforno@giustizia.it - tel. 06/328367051/7065

CASSE ACCETTAZIONE ESECUZIONI CIVILI

- N° I sportello per isigg. Avvocati (attt esenti ¢ a pagamento)
- N‘Ispuﬂnﬂnpu:lengmﬁumnrdinaﬂ:(uﬁumﬁupw)
- N°1 sportello grandi utenti (accettnzione o restitzione su apuntamento)

Dal 12 maggio 2020,fino al 22 maggio 2020 compreso saranno eccettati solo aiti con

scadenza (precetto o altro tenmine legale) in giomata o entro il giomo successivo alla richiesta,
considerando [a sospensione straordinaria da) 9.03.2020 all*11.05.2020 (D.L. 1872020 « D.L.

23/2020) per gli arti noa Indifferibili ( dalle ore 08,30 alle ore 09,30 atti ULTIMO GIORNO e
fino alle ore 12,30 atti URGENTI URGENTT).

Nella giornata del sabato la cassa accettazione sard aperta dalle ore 08,20 alle ore
09,00 per la presentazione di atti “ed ULTIMO GIORNO e URGENTI URGENTI".

L'aceettazione delle offerte reali surd effettuala, previo appuntamento, contattando 1'ufficio
All'indirizzo PEC: esecuzioniciviliynep roma@gpiustiziacert s

CASSE RESTITUZIONE ESECUZIONI CIVILI

- N°1 sportello restituzione at a pagamento peri sigg, Avvoeail (are 08,3012:30)

- N° 1 sportello restituzione atti a pagamento per le agenzic ¢ utenza ordinaria(ore
08,30/12,30)

= N* | sportello restituzione atti esent{ e yratuito patrocinio (ore 13,30/1530).

Si dispone che, al fine di rendere pli celere I'atiivity dl restituzione attl, sl provvederd 'HD
scaglionando dell'accesso dell'utenza in base alla

lettern. del cognome del soggetto
richledente indicato sul cedollno In posseaso, Tutta cid

id_secondo Il seguente cnlendario:
MARTEDI 12 MAGGIO 2020 LETTERE A/B
MERCOLEDI 13 MAGGIO 2020 LETTEREC/D
"GIOVEDI 18 MAGGIO 2020 LETTERE E/F/G/HJIJ/K
VENERDI 15 MAGGIO 2020 LEITERE L/M/N/O
LUNED! 18 MAGGIO 21120 LETTEREP/O/R
MARTEDI 19 MACGIO 2020 LEITHRHE §£ I'{ U,J_"-'f WiX/Y/Z
MERCOLEDI20 MAGCIO 2020 | LETIERE A/B/C/D =T
GIOVEDI 21 MAGGIO 2020 LETTERE WFIGIMLHMU[J_L
VENERDI 22 MAGGIO 2020 LETTERBP/Q/R/S/T/U/VIW/X/Y/Z ]

51 avvisa 'Uleiza che | woesso al cancello slto ln viale Glullo Cosarg 52 gard consentite

dalle ore 08,00 Ufficio attraverso )l percorso indlcato a terma da apposita segnaletica.
1 soggett dovrannn psere distanziati 'uno dall’altro 0'5“'1 2 mets),
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Z- 1l fchiedente che dovrd nt:t?ae'nﬂt casse non dovrl essern accompagnato da colleghi,
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praticanti, segretarie.

L'acoesso sard vietato al minori di anni 18,

Per mobivi igienico-sanitari non sard possibile prestare penne, matite, puntatrici e
levapunti e materiali simili

Non sard consentito I'nccesso all'utenza esterna nel locall nternd dell'Unep al fine di
ricorcare atti od al fine di colloguiare can il personale dipendente,

Il termine di eul all'art. 197 T.U. spese di ginstizia di cul al mod.F deve Intendersi
sospesa dal 09.03.2020 sino a1 11.05.2020 e riprenderd a decorrere Il 12.05.2020 ed a fal foe sl
autorirza il personale addetto alla Sczione Esecuzionl a provvedere nlle modifiche sul registri
eronologicl necessarie al ricaleolo del suddetto termine.

TPer rispettare |a contabilith mensile di questo Ufficio prevista dal DPR 1229/59, gli atti gid
presi in carico sul registri cronologid oggelto di sospensione o diffemento d'ufficlo 2 causa
dell'emergenza coronavirus, saranno ricaricati d*ufficio al mese utile successiva.

I pigneramenti presso lerzd gid In earico all'ufficlo con date d'udienza indicata trascorsa o
comunque noa pill nel lermini di citezione, verranno notificati, a partire dal 12 mapggio 2020, 2
prescindere da detta udienza esseado quest'ultima sempre differita d'ufficio all*atto della Iscrizione
a ruolo, con annotazione d=lla normativa di nfermmento sulla relata di notificazione,

Le escouzioni di rilascio di kmmobile gid Inizisle sono rinviate er lege e vemanza
calerdarizzals a partire dul giormo 11 Setiembre 2020,

La restinzone delle offerts reali sard effettuata, previa appuntements, contattands ufficio
all"indirizzo PEC: gsecuzionicivili.unep roma@giustiziacer it

RILASCIO COFIE USO TRASCRIZIONI

N rilnscio delle copie uso trascrizione, per pll att gli restitoitl unitsmento alla copia

cenforme per gli usi cunsentiti, avverrh su appuntamento contuttando ["ulficio all'indirizzo PEC:
esecuzion! . reiacert |

Per qualsiasi informazione st dovrd Inviare una richlesta apposita agll Indirizzi pec o mail
di seguito indicati;

esecuziopleivill. ma(@giust
[abio.gallero@glustizig It — tel. 06/328367031
marlagrazlaanna.mauro@glustizia.it tel, 06/328367120
maria.alterio@gjustizla it tel. 06/328367033
maria.colorifto@plustizia.it ~ tel. 06/328367120




NE ATT1 ESTERI E CONFORMITA'
Per l'utenza esterna ['attivita di tale sezione verrd effettuata presso la palazzina B di ques

Ufficlo e la stessa utenza seguird 1l percorso medesimo di quello riservato per le I
notificaziond. Ny

La predisposizione degli attl esteri verra effettuata solamente nelle glomate di June
mercoledi ¢ venerdl di ogni settimana dalle ore 08,30 alle ore 12,30,
La predisposizione delle conformit) avverrd solamente nelle giornate dl marted]

glovedl dl ogni settimana dalle ore 08,30 alle nre 12,30,
Nel caso di possibillth di ritiro degli esiti delle notifiche inoltrate all’estero, V'uter:
esterna dovrd contattare la sezlone al seguenti recapitl pec, mall o telefanici:

Attlesteri unep roma@giustiziacert it

Rosa nista@giustizia it
06/328367058
06 /328367059

Dal 25 maggio 2020 al 29 maggio 2020, ferma restando I'organizzazione
sopra indicata, verranno accettati anche gli atti giudiziari con scadenza
legale entro 11 12 giugno 2020,

MODALITA’ ATTIVITA” DI NOTIFICAZIONE ED
ESECUZIONE IN LOCO

| Fonzionari e gli ufficiall gludiziari nddet! alle attivith esterne, nel rispetto delle
disposizioni emanate in relazione all'emergenza epidemiologica, potranno. nell'esercizio
delle proprie attribuzioni, rinviare a data successiva Je attivith di notificazione, esecuzione,
offerta reale o per intimazione e, cou. *"que, degli altri atti d'istituto, qualora rilevino ¢
atestino nel processo verbale della operazion compute: |
che In conseguenza o in occasione della loro attivith si sia generato 1 pericolo concreto di
assembramento;

che per dar luogo alle attivitd richieste sia indispersabile un avvicinamentd & tezze
persone in inisura Inferiore a un metro lineare;
che susslstano concrete e atluali condizionl di rischio da contagio del viras COVID-19. |
In tell casl, i funzionario o Fufficiale gindiziario che abbia dato Juogo al rinvio ne
infarmera 1l dirigente Unep, rimettendogll anche a mezzo posta clettroniea copia el
processo verbale can la descrizione della situazione di fatto che ha determinato la

decisione di procedere al rinvio.




Al [In: di mtelaru Ia salute dei dipendenti e dell'utenzu esterna sl evidenzin
che 1'Ufficio riprendera la normale attivith solo se saranno garantite le
forniture di materiale ( mascherine, guantl, gel disinfettante ece ) per la
sicurezza sul posto di lavoro e solo se saranng adottate tutte l¢ misure
idonee a disciplinare l'accesso del dipendenti ed il transito dell'utenza.

Roma, 1i 5 maggio 2020
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